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Wersja 3.01 Ksiegi Handlowej

1. Nowosci

1.1 Zmiany w deklaracjach VAT-7, VAT-7K oraz VAT-7D

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2009 r zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
wzordw deklaracji podatkowych dla podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 222, poz. 1763) od 1 stycznia
2010 r. wprowadzito nowe wzory formularzy VAT-7 wersja 11, VAT-7K wersja 5 oraz VAT-7D wersja 2.
W zwigzku z tymi zmianami wprowadzone zostaty zmiany w konfiguracji, aby umozliwi¢ wyliczenie
odpowiedniej dla Podatnika deklaragji.

W Konfiguracji firmy -> Ogodlne parametry zostat usuniety formularz VAT w wersji 9, a pojawit sie nowy
w wersji 11.

Jezeli w konfiguracji wybrana jest wersja formularza 10 wtedy deklaracje licza sie w oparciu o stare
formularze: VAT-7(10), VAT-7K(4) i VAT-7D (1). Natomiast jezeli w konfiguracji wybrana zostanie nowa
wersja formularza 11, wtedy deklaracje liczone sq w oparciu o nowe formularze: VAT-7(11), VAT-7K(5)
i VAT-7D (2).

Do nowych pdl faktury kwalifikowane sg w nastepujacy sposob:

- pole 22 — faktury zwykie i wewnetrzne, w dowolnej stawce VAT z rodzajem sprzedazy Ustugi oraz
rodzajami transakcji: Eksport, UE, UE trdjstronna — opodatkowane poza terytorium kraju oraz
Z zaznaczonym parametrem ,Rozlicza¢ w VAT-UE” oraz faktury zwykte ze stawka NP., rodzajem
sprzedazy Ustugi oraz rodzajami transakcji UE i UE trdjstronna.

- pola 39 i 40 — faktury wewnetrzne w dowolnej stawce VAT z rodzajem sprzedazy Ustugi oraz
rodzajami transakcji UE i UE trdjstronna.

Zmienit sie rowniez sposob kwalifikowania faktur do pola 21, do ktérego trafiajg rowniez faktury
zwykte, ze stawkg NP, rodzajem sprzedazy Ustugi oraz rodzajami transakcji UE oraz UE trojstronna.
Ponizej doktadna kwalifikacja faktur sprzedazy na deklaracje VAT-7.

Kwalifikacja faktur sprzedazy na deklaracji VAT-7 (wersja formularza 11)

Poz. % faktury Rodz. Sprzed. Rodzaj transakcji Uwagi
ZW. zwykte, wew. wszystkie Kraj Uwzglednia NP,
jesli jest zazn.
C120 ) . tr C
zwykle wszystkie UE, UE tréjstronna, Eks. ,Z. Eksp parametr ,Lzy
uwzgledniac
Kraj - podatnikiem jest nabywca sprzedaz NP
w strukturze
sprzedazy”
c221 wszystkie | zwykle, wew. wszystkie Eks. UE, UE tréjstronna — opodat. poza
terytorium kraju Zawsze
uwzglednia NP
NP zwykie Ustugi UE, UE tréjstronna (niezaleznie od
parametru ,Czy
. . . uwzgledniac
wszystkie | zwykte, wew. Ustugi Eks. UE, UE tréjstronna — opodat. poza sprzedaz NP
2a 22 terytorium kraju - Rozlicza¢ w VAT-UE w strukturze
sprzedazy”)
NP zwykte Ustugi UE, UE trdjstronna
0% zwykte, wew. wszystkie Krajowa
C3 23 . S
zwykte wszystkie Podatnikiem jest nabywca
Eksport — zwrot VAT
C3a 24 0% zwykte wszystkie Eksport — zwrot VAT
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3% zwykte, wew. wszystkie Krajowa
C4 25,26 ) .
zwykte wszystkie UE, UE tréjstronna, Eksport, Eksport —
zwrot, Krajowa — podatnikiem jest
nabywca
7% zwykte, wew. wszystkie Krajowa
C5 27,28 ) .
zwykte wszystkie UE, UE tréjstronna, Eksport, Eksport —
zwrot, Krajowa — podatnikiem jest
nabywca
C6 29, 30 22% zwykte, wew. wszystkie Krajowa
zwykte wszystkie UE, UE trdjstronna, Eksport, Eksport —
zwrot, Krajowa — podatnikiem jest
nabywca
C7 31 0% zwykte Towary, ST UE, UE trdjstronna
C8 32 0% zwykte Towary, ST Eksport
C9 33,34 wszystkie | wew. Towary, ST UE, UE trdjstronna
C10 35, 36 wszystkie | wew. Towary, ST Eksport, Eksport — zwrot
C11 37,38 wszystkie | wew. Ustugi UE, UE trdjstronna
Eksport, Eksport — zwrot
Krajowa — podatnikiem jest nabywca
Cl11a 39,40 | wszystkie | wew. Ustugi UE, UE trdjstronna
C12 41,42 wszystkie | wew. Towary, ST Krajowa — podatnikiem jest nabywca
Ci3 44 wszystkie | wew. ST UE, UE trdjstronna

1.2 Zmiany w deklaracji VAT-UE

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2009 r w sprawie informacji podsumowujacej
o dokonanych wewnatrzwspolnotowych transakcjach (Dz. U. nr 222, poz. 1761) wprowadzito nowy
wzor formularza VAT-UE wersja 2.

W zwigzku z tymi zmianami wprowadzone zostaty zmiany w konfiguracji, aby umozliwi¢ wyliczenie
odpowiedniej dla Podatnika deklaracji.

W Konfiguracji firmy -> Ogdlne parametry pojawita sie mozliwos¢ wyboru formularza w wersji 2 oraz
parametr ,Kwartalne rozliczenie dekl. VAT-UE". Jezeli parametr jest zaznaczony i wybrana jest wersja 2
formularza, wtedy deklaracja VAT-UE wyliczana jest kwartalnie. Jezeli parametr nie jest zaznaczony
i wybrana jest wersja 2 formularza, wtedy deklaracja wyliczana jest miesiecznie. Dla wzoru 1 deklaracji
VAT-UE deklaracja zawsze wyliczana jest kwartalnie.

Ponadto na fakturze w rejestrze sprzedazy jest mozliwe zaznaczenie parametru ,Rozlicza¢ w dekl. VAT-
UE" dla transakgji opodatkowanych poza terytorium kraju.

Zmienit sie sposdb kwalifikowania faktur do sekcji C, gdzie trafiajg rowniez faktury z rodzajem
sprzedazy ,Towary” opodatkowane poza terytorium kraju z zaznaczonym parametrem ,Rozliczac
w dekl. VAT-UE". W sekcji C VAT-UE(2) zapisy dla danego numeru NIP wykazywane sg facznie
z podzialtem na transakcje trojstronne i zwykte oraz uwzgledniajac zaznaczenie parametru
.opodatkowane poza terytorium kraju”. Zapisy, ktdre majq zaznaczony ten parametr trafiajq do
transakgji tréjstronnych.
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Do sekcji E na deklaracji VAT-UE faktury kwalifikowane sg w nastepujacy sposob:

- faktury zwykte i wewnetrzne, w dowolnej stawce VAT z rodzajem sprzedazy Ustugi oraz rodzajami
transakcji: Eksport, UE, UE trdjstronna — opodatkowane poza terytorium kraju oraz z zaznaczonym
parametrem ,Rozlicza¢ w VAT-UE" oraz faktury zwykie ze stawkg NP, rodzajem sprzedazy Ustugi oraz
rodzajami transakgcji UE i UE trdjstronna z zaznaczonym parametrem ,Rozlicza¢ w VAT-UE”. W sekcji E
VAT-UE(2) zapisy dla danego numeru NIP wykazywane sg tacznie niezaleznie od rodzaju transakciji.
Wprowadzony zostat réwniez nowy zatacznik VAT-UE/C Informacja o wewnatrzwspdlnotowym
$wiadczeniu ustug.

W sekcji G telefon kontaktowy podpowiadany jest z poprzedniej poprawnie zapisanej deklaracji.

Wersja 3.00 Ksiegi Handlowej

1. Instalacja programu u uzytkownikow KH2009

Uzytkownicy programu KH2009 otrzymujq ptyte CD na dany rok.
W celu zainstalowania programu nalezy:
= wtozy¢ do napedu ptyte z programem,
= poczeka¢ az pojawi sie okienko z Comarch Asystg, wybra¢ Aktualne wersje, odszukac Ksiege
Handlowg, klikna¢ na link, nastepnie otworzy¢ katalog Diskl i uruchomi¢ program za pomocg
pliku instaluj.exe,
= po uruchomieniu programu zaakceptowa¢ warunki gwarancji <Enter>,
= podac Sciezke dostepu do pliku aktywacyjnego *.rej (klawisz <F10>),
= wybrac¢ dysk, na ktérym zainstalowany byt program z poprzedniego roku.
Program instalacyjny odczyta z pliku aktywacyjnego wersje, nazwe uzytkownika i numer seryjny
programu oraz dokona poprawnej instalacji. W wyniku reinstalacji pojawi sie nowy katalog KH2010
zawierajqcy miedzy innymi nastepujace pliki:
= kh.exe - program gtdwny,
= kh.hlp - zbidr wykorzystywany przez funkcje “Help” programu,
= CONFIG.DAT, OPTIONS.CTL - zbiory konfiguracyjne programu,
= oraz podkatalog WZOR, tzw. katalog przyktadowy.

UWAGA: Po zainstalowaniu programu KH2010, oprécz nowego katalogu KH2010 na

dysku zostana katalogi z lat poprzednich KH2009 itp., z ktérych to katalogéw nalezy

& uruchamia¢ odpowiednio program Ksiega Handlowa, aby mie¢ dostep do danych z lat
poprzednich.

2. Import z programu KH2009

Uzytkownicy programu KH2009 majg mozliwos¢ dokonac importu danych o konfiguracji programu oraz
~Statych” danych o firmie, takich jak plan kont, pieczatka firmy, wzorce ksiegowan, ewidencja $rodkéw
trwatych, salda kont itp.
Import mozliwy jest z:

= KHStd 2009 do KHStd 2010

= KHStd 2009 do KHC/S 2010

= KHC/S 2009 do KHC/S 2010

= KHStd 2010 do KHStd 2010

= KHC/S 2010 do KHC/S 2010
Nie ma mozliwosci importu danych z:

= KHC/S 2009 do KHStd 2010
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= KHC/S 2010 do KHStd 2010
= KHStd 2010 do KHC/S 2010
W celu dokonania importu danych z KH2009 nalezy uruchomi¢ Funkcje specjalne, a nastepnie
wybrac¢ Import. W ramach importu mozna dokonac:

2.1 Import konfiguracji

Funkcja ta z bazy danych roku 2009 przenosi nazwy katalogow oraz kody i nazwy operatorow.

Po uruchomieniu funkgcji import konfiguracji nalezy poda¢ oznaczenie dysku, na ktérym znajduje sie
katalog KH z danymi roku 2009.

Parametr “Kopiowac liste katalogow” uaktywnia sie klawiszem <TAB>, odpowiada za przepisanie nazw
katalogow, ktdre istniaty w bazie danych roku 2009. Ponadto w opgji tej przenoszona jest konfiguracja
stanowiska, ktdra sie uaktualnia w przypadku wersji C/S po ponownym wejsciu do programu.

2.2 Import danych

Po uruchomieniu funkcji import danych pojawia sie okno, w ktdrym nalezy wybra¢ opcje KH2009
(znaczy to, ze import dotyczy danych z 2009r.), nastepnie poda¢ nazwe firmy, z ktorej zostang
zaimportowane dane (klawiszem <TAB> mozna wyswietli¢ liste dostepnych firm).

Po wybraniu nazwy firmy zostanie automatycznie wypetnione pole Katalog. Nastepnie, nalezy
zaznaczy¢, ktore dane majg zostaé przeniesione. Zaznaczenia dokonujemy za pomoca klawisza
<TAB>. Mozliwe do zaznaczenia sg nastepujace opcje:

2.2.1 Stowniki

W ramach stownikdw mozna zaimportowac:

= konta syntetyczne - wszystkie konta syntetyczne,

= konta analityczne - wszystkie konta analityczne,
Jezeli chcemy dokona¢ zmiany numeru konta podczas importu planu kont nalezy w pierwszej kolejnosci
nacisna¢ klawisz <F3> i zmieni¢ numer konta. Dzieki tej opcji uzytkownik ma mozliwos$¢ przeniesienia
BO z jednego konta na inne.

= kontrahentow - import listy kontrahentdw oraz grup kontrahentow,

= ksiege inwentarzowaq - import listy Srodkow trwatych i ewidencji wartosci niematerialnych

i prawnych.

W trakcie importu karty srodka trwatego uaktualniane sg takie informacje jak:
= warto$¢ na poczatek okresu - jako wartos$¢ na poczatek okresu w 2009r. zwiekszona o zapisy
w historii Srodka trwatego
= umorzenia za okres ubiegly - wyliczone jako umorzenia za okres ubiegty na karcie w 2009r.
zwiekszone o umorzenia dokonane w 2009r.
Przy imporcie kart srodkéw trwatych importujg sie:
= nazwy grup $rodkow trwatych,
= historia Srodka trwatego, w sytuacji gdy przeptyw danych nastepuje pomiedzy kartotekami,
o roznych okresach obrachunkowych nie zazebiajgcych sie. Jezeli w obu kartotekach
zadeklarowano doktadnie takie same okresy obrachunkowe, badz sie one zazebiaja, historia
oraz odpisy amortyzacyjne nie przenoszg sie.
Po zaznaczeniu importu $rodkéw trwatych pojawia sie dodatkowy parametr ,$rodki zlikwid./zbyte”,
ktérego zaznaczenie, spowoduje dodatkowo import $rodkéw juz zlikwidowanych lub zbytych.

= dane o wspolnikach - przenosza sie dane personalne o wiascicielach oraz informacje
o dodatkowych Zrédtach dochodu.

= opisy transakgcji VAT - opisy i kody transakcji dla dokumentéw wprowadzanych do rejestru
VAT oraz nazwy rejestrow VAT,

= konfiguracje firmy - za posrednictwem tej funkcji importujq sie:

= dane z pieczatki firmy, wiacznie ze Sciezka dostepu do kontrahentéw z programéw
magazynowych (FA, FPP),
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= warto$¢ wspotczynnika struktury sprzedazy w poprzednim roku — wielkos¢ ta jest
wykorzystywana przy obliczaniu deklaracji VAT-7 dla ustalenia jaka cze$¢ podatku VAT
naliczonego od zakupdw zwigzanych ze sprzedazg zwolniong i opodatkowang moze zostac
odliczona.

= warto$¢ pozycji ,do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy” — z ostatniej deklaracji
VAT-7 w roku 2009 do poz. ,z przeniesienia...” w roku 2010

= nazwy dziennikdw ksiegowan

= kregi kosztow - import definicji kregow kosztow

2.2.2 Wzorce

Z tej opcji mozna dokonac importu:
= notatnika ksiegowan - schematy ksiegowan z notatnika ksiegowan,
= zmiennych procesora - zdefiniowane wskazniki oraz dane z funkcji System Informacji Szefa
oraz zapytania z funkcji Zapytan,
= ksiegowan okresowych/przeksiegowan okresowych - schematy ksiegowan
wprowadzone do ksiegowan okresowych/przeksiegowan okresowych,
= kwoty dodatkowe - symbole kwot dodatkowych do konstrukcji wzorcow ksiegowan,
wprowadzone w opcji konfiguraciji firmy,
= wzorcow ksiegowan VAT - schematy ksiegowan dokumentdw z rejestrow VAT oraz nazwy
rejestrow VAT,
= wzorcow ksiegowan z kasy - schematy ksiegowan dokumentow z kasy,
= wzorcow ksiegowan PiK - schematy ksiegowan dokumentéw zaimportowanych z programéw
kadrowo-pfacowych,
= zestawien — bilans firmy, pozostate zestawienia — jest mozliwo$¢ zaznaczenia, ktore
zestawienia majg zostac¢ zaimportowane
= opisOw dekretow i kasy - listy opisow dekretéw i dokumentéow kasowych wprowadzonych
pod klawiszem TAB w bazie roku poprzedniego
= konfiguracja kas - importuje sie konfiguracja kas bez stanu poczatkowego, ktéry nalezy
uzupenic recznie,
= lista bankow — importujg sie rachunki bankowe z roku 2009 bez stanu poczatkowego, ktory
nalezy uzupetni¢ recznie.
» formaty importy przelewdw — przenoszg sie zdefiniowane formaty dla importu wyciggow
bankowych z plikdw

2.3 Import bilansu otwarcia
Za pomocq tej funkcji mozna wprowadzi¢ bilans otwarcia na rok 2010.

UWAGA: Przed przystapieniem do importu bilansu otwarcia z roku 2009 nalezy dokonad
& rozliczenia dokumentéw oraz wszystkie zapisy znajdujace sie w buforze przenies¢ do ksiegi
gtownej.

Z bazy danych z roku 2009, przenosza sie jako stan poczatkowy:
= salda kont zwyklych - bilans otwarcia dla kont zwyklych oraz kont pozabilansowych,
wpisywany jest na liste Zapisy BO z datg 1.01.2010.
= konta rozrachunkowe - bilans otwarcia dla kont rozrachunkowych stanowig zwykle zapisy
nierozliczone na kontach rozrachunkowych, dlatego po zaznaczeniu parametru podpowiada sie
wiasnie ta opcja (dekrety nierozliczone). Zapisy nierozliczone sg wpisywane na liste Zapisy BO
z datg, z jaka zostaty wprowadzone do bazy w roku 2009. Mozna jednak zaimportowaé stany
kont wybierajac import saldami kont. Ostatnia mozliwos¢, to import wg planu kont. Na planie
kont dla kont rozrachunkowych, analitycznych jest dostepna opcja pozwalajacg na okreslenie, w
jaki sposob dane konto ma by¢ przenoszone na bilans otwarcia: dekretami, czy saldem.
= dokumenty dla metody kasowej i zestawien platnosci — do rejestrow VAT mozna
przenies¢ faktury powigzane z dokumentami nierozliczonymi.
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Faktura, ktdra w roku 2009 zostata zaksiegowana, ale nierozliczona, zostanie przeniesiona do rejestrow
VAT jako zaksiegowana, a pod klawiszem <F6> jako dokument Zrédtowy, bedzie zapis z bilansu
otwarcia na petng kwote faktury.

Faktura, ktora w roku 2009 zostata zaksiegowana, a rozliczona czesciowo, zostanie przeniesiona jako
zaksiegowana, a pod klawiszem <F6>, jako dokument Zzrédtowy, bedzie zapis BO na kwote
nierozliczona.

Faktura, ktdéra w roku 2009, nie zostata zaksiegowana, a w polu data dekl. VAT jest wpisana data
pozniejsza niz grudzien 2009, zostanie przeniesiona jako niezaksiegowana.

UWAGA: Po zaimportowaniu faktur z roku poprzedniego poprzez import faktur dla
& metody kasowej, nie nalezy importowac faktur przez import specjalny <CTRL+I>, ani
poprzez Import z KH2009. Spowodowatoby to zdublowanie faktur w rejestrach VAT.

UWAGA: Import bilansu otwarcia, moze by¢ dokonywany tylko raz. W przypadku
kolejnego importu danych dotyczacych BO, nalezy najpierw wykasowaé zapisy z listy Zapisy
BO (klawiszem <DELETE>). Jezeli przed importem zapisy z listy Zapisy BO nie zostang
& usuniete wystapi zdublowanie stanéw poczatkowych na kontach. Przy kolejnym imporcie BO
program podaje komunikat: “ze w bilansie otwarcia dane konto posiada salda”. Skasowanie
zapisu BO powigzanego z fakturg w rej. VAT powoduje usuniecie rowniez faktury.

UWAGA: Zaimportowane poszczegdlne zapisy bilansu otwarcia mozna skasowac,

klawiszem <DELETE>. Istnieje rowniez mozliwo$¢ skasowania wszystkich zapiséw bilansu

& otwarcia jednoczesnie. W tym celu nalezy uruchomié¢ Funkcje specjalne/Korekty danych i na

2 liscie funkcji korekt danych nacisng¢ kombinacje klawiszy <CTRL+U>. Usuniecie BO w ten

sposob nie spowoduje usuniecia faktur zaimportowanych dla metody kasowej, ktére nie sg
powigzane z zadnym dokumentem w Zapisach BO.

& UWAGA: Na liscie zapiséw z bilansu otwarcia mozna kasowac tylko zapisy nierozliczone.
Aby skasowac zapis rozliczony najpierw nalezy usung¢ rozliczenie

3. Nowosci

3.1 Przenoszenie informacji o potraceniach na Fundusze Promocji Produktéow Rolno
Spozywczych

Umozliwiono przenoszenie oraz ksiegowanie informacji o potraceniach na Fundusze Promociji
Produktéw Rolno Spozywczych (FPPRS) z programu Comarch Firma ++. Jezeli na fakturze w programie
Comarch Firma ++ potracenia na FPPRS zostaly odliczone od ptatnosci wtedy na zaimportowanym
dokumencie w rejestrze zakupu VAT kwota potracen jest wykazywana w polu ,,zaptacono”. Dodatkowo
na formularzu dokumentu w rejestrze VAT, na liscie kwot dodatkowych pod klawiszem <F10> jest
informacja o wysokosci tego potracenia — pole ,Potr. na FPPRS (FPR)". Wartos¢ te mozna zaksiegowac
postugujac sie we wzorcu ksiegowym kwotg ,FPR — potracenia na FPPRS”.

3.2 Przenoszenie informacji o sktadkach na Fundusz Emerytur Pomostowych

Umozliwiono ksiegowanie skfadek na Fundusz Emerytur Pomostowych wyliczonych w programach
ptacowych Comarch Klasyka oraz Comarch OPT!MA. Obstuga importu sktadki FEP z systemu Comarch
OPTIMA wymaga wers;ji 17.1 tej aplikacji.

3.3 Wydruk noty korygujacej

Wydruk jest mozliwy z poziomu faktury zakupu, ktéra nie jest fakturg wewnetrzng. Wywotanie
podgladu wydruku oraz wydruku odbywa sie standardowymi klawiszami: <Alt> + <F2> oraz <F2>.
Przed wydrukiem pojawia sie okno z mozliwoscig uzupetnienia danych o nocie: numer noty, data
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sprzedazy, tre$¢ korygowana. Informacje w sekcji Tre$¢ prawidtowa podpowiadajq sie z Pieczatki firmy
z Konfiguracji firmy. Jako nazwa podpowiada sie nazwa petna firmy. Informacje, ktore sie
podpowiadajg sq mozliwe do modyfikacji przez Uzytkownika.

3.4 Wysytanie e-maili z karty kontrahenta

Z karty kontrahenta jest mozliwos¢ wywotania nowej wiadomosci w domysinym programie pocztowym.
Jezeli na karcie kontrahenta wpisany jest adres e-mail, klawisz <F7> powoduje utworzenie nowej
wiadomosci e-mail.

4. Zmiany

Ksiega inwentarzowa-> Srodki trwate -> Wydruk sum grup — zmieniony zostat sposdb
drukowania Srodkow trwatych nabytych oraz zlikwidowanych w trakcie okresu obrachunkowego. Jezeli
srodek trwaty zostat przyjety do uzywania w trakcie okresu obrachunkowego to jego ,Warto$¢ na
poczatek okresu” wykazywana jest w kolumnie Zwiekszenia wartosci, natomiast jezeli Srodek trwaty
zostat zlikwidowany w trakcie okresu obrachunkowego to jego warto$¢ wykazywana jest w kolumnie
Zmniejszenia wartosci. W kolumnie ‘Warto$¢ na poczatek okresu” wykazywana jest ta wartos¢ tylko dla
srodkow trwatych, ktére majg date przyjecia do uzywania wczesniejszg niz poczatek okresu
obrachunkowego.

Sie¢ Partnerow Comarch jest na biezaco informowana o wprowadzaniu zmian
w programie. Wszystkich Klientow prosimy o bezposredni kontakt z Partnerami Comarch
w tej sprawie. Informacje o zmianach w programie beda rowniez na biezaco publikowane
na stronie internetowej firmy Comarch S.A. http://www.comarch.pl/erp

Uwaga dodatkowa:

W momencie wprowadzenia do dystrybucji wersji startowej programu, nie zostaly
opublikowane przepisy wykonawcze, ktore beda obowiazywaly w roku 2010. W zwiazku
z tym po ukazaniu sie w/w przepisow, nastapi aktualizacja wersji KH 3.00.




