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KLASYKA

Ksiega Podatkowa v. 19.4

1. ZAKONCZENIE ROKU DLA EWIDENCJI RYCZALTOWE]

Program pozwala na wypetnienie i wydrukowanie deklaracji PIT-28, PIT-28/A, PIT-28/B, PIT/O.
Kombinacja klawiszy <Ctrl>+<P> na liscie wspolnikow uaktywnia formatke Zryczaltowany
podatek dochodowy za rok 2009. Program, na ile to mozliwe, pobiera wszelkie dane do deklaracji
z zapisow dokonywanych w ewidencji ryczattowej podczas uzytkowania w 2009 roku. Ponadto istnieje
mozliwos¢ dopisania do deklaracji dodatkowych danych niezbednych do jej wypetnienia, a takich ktdre
nie sg przechowywane w programie (np. dochody z innych spotek).
Proponujemy przed przystgpieniem do wypetniania i wydruku deklaracji PIT-28 wypetni¢, o ile
zachodzi taka potrzeba, zataczniki:

= PIT/O jesli podatnik korzysta z odliczen od podatku oraz odliczen od dochodu,

= PIT-28/A, PIT-28/B - jesli podatnik prowadzi dziatalnos¢ na wiasne nazwisko lub w formie spotki

cywilnej (spotek cywilnych).

UWAGA! Aby dane wprowadzone do deklaracji poprawnie zapisaty sie w programie oraz

aby mogty by¢ poprawnie przeniesione do deklaracji PIT-28 muszq bezwzglednie zostac

& zatwierdzone do wydruku (jesli nie ma potrzeby wydruku nalezy wcisna¢ klawisz <F2>,
a nastepnie wycofac sie z operacji wydruku klawiszem <Esc>).

PIT/O

Do tej deklaracji brane s wszystkie odliczenia od dochodu (przychodu) iod podatku, ktore byty
wprowadzane w ciggu roku podczas pracy z programem na karcie wiascicieli (klawisz <F10>). Istnieje
takze mozliwo$¢ wprowadzenia, uzupetnienia lub korekty tych danych bezposrednio na deklaraciji.
Druga strona deklaracji PIT/O pozwala na wprowadzenie informacji o przekazanych darowiznach oraz
o obdarowanych. Dane identyfikacyjne do sekcji D oraz kwoty przekazanych darowizn nalezy
wprowadzi¢ bezposrednio na deklaracji. W przypadku gdy cze$¢ D zatacznika PIT/O jest
niewystarczajaca do podania wszystkich danych dotyczacych przekazanej darowizny, nalezy recznie
wypetni¢ kolejne zataczniki oraz uzupetni¢ pole 4 na pierwszej stronie. Podatnicy rozliczajacy sie
w formie ryczattu nie wypetniaja strony trzeciej deklaracji PIT/O Informacja o dzieciach, poniewaz nie
obowiagzuje ich Ulga na dzieci.

Wydruk deklaracji PIT/O jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.), podktadce
petnej i podktadce skrdoconej.

PIT-28/A

PIT-28/A zawiera informacje o przychodach podatnika z dziatalnosci prowadzonej na wtasne nazwisko.
Dane personalne podatnika oraz dane dotyczace dziatalnosci prowadzonej na wiasne nazwisko
podatnika sg pobierane z programu KP automatycznie.

Program drukuje PIT-28/A tylko na oryginalnych formularzach.

Wydruk deklaracji PIT-28/A jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.).

PIT-28/B

Przed wydrukiem tej deklaracji nalezy uzupetni¢ dane dotyczace przychodéw z dziatalnosci
prowadzonej w formie spdtek cywilnych, w ktérych podatnik jest wspolnikiem. W celu przejscia do
edycji tych danych trzeba r)aciané klawisz <Enter> przechodzac do linii:

C.1 DANE DOTYCZACE SPOLKI I PRZYCHODOW SPOLKI,

C.2 DANE DOTYCZACE SPOLKI I PRZYCHODOW SPOLKI (nastepnej),

Dane dotyczace spotek oraz udziaty sa domysinie pobierane ze Zrddet przychodu przypisanych
w programie na karcie wtascicieli. Przychody z dziatalnosci prowadzonych w formie spotek w spotce
nastepnej nie sg dzielone automatycznie wg udziatdéw dla podatnika, nalezy samemu uzupeic
odpowiednio wartosci.

Program nie wypetnia automatycznie pola 7. tj. Liczba sktadanych zatacznikéw PIT-28/B.
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Wydruk deklaracji PIT-28/B jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.) i podktadce
skréconej.

PIT-28

Jezeli wymienione wyzej deklaracje zostaty wczes$niej wydrukowane z programu, automatycznie
zostang uwzglednione w odpowiednich pozycjach deklaracji PIT-28. Jesli z jaki$ wzgledéw wypetniamy
tylko PIT-28, nalezy recznie wprowadzi¢ brakujgce dane, ktdrych nie mozna pobraé z bazy.
Dodatkowo nalezy podac liczbe dotaczanych formularzy PIT/O, PIT/D, PIT-28/A, PIT-28/B, bez
wzgledu na to, czy byly one drukowane z programu, czy tez nie. JeSli w polu 112 zostanie
wprowadzona liczba ,,1” to sekcja K i sekcja L tej deklaracji bedzie niedostepna.

Wydruk deklaracji PIT-28 jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.), podktadce
petnej i podktadce skrdéconej.

UWAGA! Dodatkowe dane, ktére byly wpisane recznie zostang zapamietane dopiero po
{'5 zatwierdzeniu PIT-28 do wydruku (klawiszem <F2>).

UWAGA! Jezeli po zapamietaniu wszystkich wyzej wymienionych deklaracji zostaty

zmienione wartosci w programie np. kwoty przychodu w poszczegdlnych stawkach lub

& kwoty odliczen na karcie wiasciciela, aby byta mozliwo$¢ ponownego wyliczenia deklaracji

2 z nowymi wartosciami konieczne jest wyzerowanie wszystkich pdl i zapamietanie deklaracji
Z wartosciami zerowymi (klawiszem <F2>), a nastepnie ponowne ich wyliczenie.

2. ZAKONCZENIE ROKU DLA KSIEGI PODATKOWE)

Przy pomocy wersji 19.4 programu KP mozliwe jest wypetnienie i wydrukowanie deklaracji PIT-36,
PIT-36L, PIT-37, PIT/B, PIT/O.

Przed przystgpieniem do liczenia deklaracji PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT/B, nalezy zapoznac sie
z objasnieniami do powyzszych deklaracji.

UWAGA! Wszelkie obliczenia przychodéw i podatku sa realizowane przez program
automatycznie na podstawie zgromadzonych danych. Jednakze w przypadku btednie
wprowadzonych danych wyniki obliczen beda oczywiscie rézne od oczekiwanych. Dlatego na

& uzytkownikach spoczywa obowigzek kontroli, czy wprowadzane i przetwarzane dane sg
poprawne. Aby na deklaracjach prawidlowo przenosity sie dane z zaliczek na PIT, zaliczek
na lin. PIT, nalezy przeliczy¢ zaliczki na PIT, zaliczki na lin. PIT za caty rok kalendarzowy,
zapamietujac kazdq z nich klawiszem <F2>.

UWAGA! Deklaracje PIT/B, PIT/O, PIT-36, PIT-36L oraz PIT-37 sg dostepne z menu
i,} WEtASCICIELE. Po ustawieniu kursora na wybranym wiascicielu/wspdlniku nalezy wcisng¢
2 klawisze <CTRL> i <P> w celu wywotania listy deklaracji.

Na podstawie danych zapisanych w bazie KP program tworzy deklaracje PIT/B, PIT/O oraz PIT-36,
PIT-36L.

Dodatkowo w programie jest mozliwe wyliczenie i wydrukowanie deklaracji PIT-37.
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Istnieje mozliwos¢ korekty danych dotyczacych odliczen, ktére wystapity u podatnika, a takze wpisania
dochoddow i kosztow z dziatalnosci prowadzonej w formie spotek. Wykorzystujac te opcje mozna
sporzadzi¢ deklaracje dla dowolnej osoby, zakladajac w programie nowg firme i uzupetniajac tylko
dane personalne podatnika, ktérego chcemy rozliczy¢. Dane te bedg brane do tej czesci deklaracji,
w ktdrej wpisuje sie informacje dotyczace miejsca sktadania zeznania oraz dane personalne.

UWAGA! Dane wprowadzone do deklaracji sa zapamietywane dopiero po zatwierdzeniu
+ % deklaracji do wydruku (klawisz <F2>).

Dane dostepne z programu (np. dochod, odliczenia) pobierane s3 automatycznie do
wlasciwych pol - istnieje jednak mozliwos¢ recznego ich wprowadzenia. Jesli jednak
zechcemy poézniej przywroci¢c dane z programu, odpowiednie pola nalezy wypetnic
wartoscia 0 (zero), deklaracje zatwierdzi¢ do wydruku. Przy ponownym wejsciu do
deklaracji dane zostana przywolane. W przypadku, gdy zostang zmienione jakiekolwiek
dane w programie w celu ponownego wyliczenia ze zmienionymi wartosciami nalezy
deklaracje ,,wyzerowac”, zapamietac klawiszem <F2> i przeliczy¢ ponownie.

Jesli nie chcemy drukowac deklaraciji, a tylko jg zapisac - naciskamy klawisz <F2>, a nastepnie
<Esc>. Przed zatwierdzeniem wydruku istnieje mozliwo$¢ ustawienia margineséw dla poszczegdinych
stron deklaracji klawiszem <TAB>.

Zaleca sie najpierw sporzadzenie i zapisanie deklaracji PIT/B, PIT/O, a dopiero pdzniej PIT-36, PIT-
36L lub PIT-37, ze wzgledu na to, iz w ten sposdb dane wyliczone na deklaracji PIT/B i PIT/O zostang
wpisane w odpowiednie pozycje deklaracji PIT-36, PIT-36L lub PIT-37.

& UWAGA! Przenoszenie danych z PIT/O nie dotyczy PIT-36L.

UWAGA:

W przypadku, gdy wartosc¢ odliczen na deklaracji PIT/O przewyzszy wartos¢ dochodu lub
podatku (zgodnie z objasnieniami do PIT/O) przy zapamietywaniu deklaracji PIT-36
i PIT-37 program wyswietli odpowiedni komunikat i poprosi o skorygowanie wartosci
odliczen na deklaracji PIT/O.

Odliczenia od dochodu:

Odliczenie z poz. 28 PIT/O nie moze przekroczy¢ kwoty z poz.143 zeznania PIT-36 lub
kwoty z poz. 97 zeznania PIT-37. Odpowiednio odliczenie z poz. 29 nie moze przekroczyc
kwoty z poz.144 zeznania PIT-36 lub kwoty z poz.98 zeznania PIT-37.

Odliczenia od podatku:

W przypadku:

1) podatnikow rozliczajacych sie indywidualnie, odliczenie z poz.42 nie moze przekroczyc:
- kwoty z poz.175 pomniejszonej o kwote z poz.176 zeznania PIT-36

- kwoty z poz.109 pomniejszonej o kwote z poz. 110 zeznania PIT-37

2) matzonkow wnoszacych o taczne opodatkowanie dochodéw, suma kwot z poz. 42 i 43
nie moze przekroczyc:

- kwoty z poz.175 pomniejszonej o kwoty z poz.176 i 177 zeznania PIT-36

- Kwoty z poz.109 pomniejszonej o kwoty z poz.110 i 111 zeznania PIT-37
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DEKLARACIE DOSTEPNE Z MENU WLAS'CICIELE (<Ctri>+<P>)

PIT/B

Dane, ktore pojawiajg sie na tej deklaracji pochodza z karty wspdlnika z pozycji "Pozarolnicza
dziatalno$¢ gospodarcza". Jezeli w danej dziatalnosci gospodarczej przez caty rok udziat wynosit 100%
to znajdzie sie ona w czesci B. Jezeli udziat wynosit mniej niz 100%, to znajdzie sie ona w czesci C.
Jezeli podatnik prowadzit wiecej niz dwie dziatalnosci, w ktdérych ma udziaty 100% lub ma udziaty
w wiecej niz trzech spotkach, to nalezy dopisac je na kolejnym formularzu PIT/B recznie. Okreslenie
dziatalno$ci gospodarczej oraz dane dotyczace spotki mozna uzupetni¢ lub zmodyfikowaé przechodzac
kursorem na wybrang sekcje (B.1.1., B.2.1., C.1.1,, C.2.1. i C.3.1.) i naciskajac klawisz <ENTER> .
W sekcji B w polach 8. i 14. nalezy uzupetnic¢ rodzaj dziatalnosci (rodzaj dziatalnosci jest przenoszony
z pieczatki firmy (<Ctrl>+<F9>) z pola "Dziatalno$¢ podstawowa" tylko gdy w dziatalnosci ktdrg
uzytkownik prowadzi na programie KP wiasciciel ma 100% udziat). Na PIT/B przechodzg kwoty
przychoddw i rozchodéw z dwdch pierwszych dziatalnosci, w ktérych podatnik ma udziaty 100% oraz
trzech pierwszych dziatalnosci w spotkach z zaliczki na PIT za grudzien.

Wydruk deklaracji PIT/B jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.).

PIT/O

Do tej deklaracji brane s wszystkie odliczenia od dochodu (przychodu) iod podatku, ktére byty
wprowadzane na zaliczkach na PIT w ciggu roku podczas pracy z programem. Istnieje takze
mozliwos¢ wprowadzenia, uzupetnienia lub korekty tych danych bezposrednio na deklaracji. Druga
strona deklaracji PIT/O pozwala na wprowadzenie informacji o przekazanych darowiznach oraz
o obdarowanych. Dane identyfikacyjne do sekcji D oraz kwoty przekazanych darowizn nalezy
wprowadzi¢ bezposrednio na deklaracji. W przypadku gdy cze$¢ D zatacznika PIT/O jest
niewystarczajaca do podania wszystkich danych dotyczacych przekazanej darowizny, nalezy recznie
wypetnic¢ kolejne zataczniki oraz uzupetnic pole 4 na pierwszej stronie.

W czesci E nalezy wprowadzi¢ informacje o dzieciach wykazanych w poz.34.

UWAGA: W przypadku przystugiwania podatnikowi odliczenia jedynie za pewne miesiace
a nie za caly rok, nalezy po wykonaniu nadruku uzupeini¢ na formularzu odpowiednie
pola na stronie 3 recznie.

Wydruk deklaracji PIT/O jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.), podkfadce
petnej i podktadce skroconej.

PIT-36

Przed przystgpieniem do wypetnienia poszczegolnych pozycji na deklaracji PIT-36 nalezy zdecydowac
czy wypetniamy deklaracje osoby rozliczajacej sie:

1. indywidualnie

2. wspdlnie z matzonkiem zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w art. 6 ust.2 ustawy,

3. wspdlnie z matzonkiem, zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w art. 6a ust.1 ustawy,

4. w sposdb przewidziany dla oséb samotnie wychowujacych dzieci
Na PIT-36 nalezy odpowiednio zaznaczy¢ 1.indyw., 2.wsp., 3.wsp., 4.sam (zgodnie ze stosownym
objasnieniem do tego formularza PIT wydanym przez Min. Fin.).

Poz. 7, albo poz. 8 albo obie naraz zaznacza sie w zaleznosci od tego, ktéra z osdb wypetniajgcych
zeznanie jest obcym rezydentem podatkowym, osiaga okre$lone dochody i chce skorzystac
z opodatkowania na zasadach ogdlnych. Kwadrat w poz. 7 lub 8 zaznacza sie facznie z kwadratem 1,
2, 3 lub 4 w poz. 6.

Program automatycznie uzupetnia pola danymi, ktore znajdujg sie w bazie KP, pozostate za$ nalezy
uzupetniac recznie (nie sg wypetniane automatycznie informacje o zatgcznikach — sekcja R). Aby
uzupeti¢ dane wspodlnika lub matzonka ipoda¢ miejsce zamieszkania w ostatnim dniu roku
podatkowego, za ktdry sktadane jest zeznanie (sekcja B.1. i B.2.) nalezy przejs¢ kursorem na wybrang
pozycje i nacisna¢ klawisz <ENTER>, a nastepnie uzupetni¢ wymagane dane i zatwierdzi¢ klawiszem



<ENTER>. Pole edytowalne tzn. takie, w ktorych mozna wprowadzi¢c warto$¢, s na deklaracji
zaznaczone po prawej stronie symbolem ¢, pozostate pola s wyliczane.

UWAGA! Pozycje 58 i 101 nalezy wypetni¢ recznie, jezeli podatnik zaznaczyt wczesniej na
i.} deklaracji kwadrat w poz. 41. Kwoty z tych pozycji zgodnie z objasnieniem do zeznania PIT-
= 36 nie bedq uwzgledniane w pozycjach 86 i 129.

UWAGA: Po wykonaniu nadruku na oryginal nalezy wstawi¢ znaki X w odpowiednich
polach w pozycjach: 39-42a (Informacja o formie ptacenia podatku). Pozycje 325 (NIP,
nazwisko i imie matzonka...) na oryginalnym formularzu réwniez nalezy wypetnic recznie,
jezeli zachodzi taka koniecznosc.

Wydruk deklaracji PIT-36 jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.) i podktadce
skréconej.

PIT-36L

Przed sporzadzaniem deklaracji PIT-36L nalezy przeliczy¢ zaliczki na lin. PIT za wszystkie
miesigce/kwartaty w roku podatkowym oraz zatwierdzi¢ klawiszem <F2>. Na podstawie kwot
z zaliczek na lin. PIT przychody i koszty z poszczegdinych dziatalnosci zostang weczytane do sekcji D.
Wydruk deklaracji PIT-36L jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.) i podkfadce
skréconej.

PIT-37

Przed przystapieniem do wypetnienia poszczegolnych pozycji na deklaracji PIT-37 nalezy zdecydowaé
czy wypetniamy deklaracje osoby rozliczajacej sie:

1. indywidualnie,

2. wspdlnie z matzonkiem zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w art. 6 ust.2 ustawy,

3. wspdlnie z matzonkiem, zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w art. 6a ust.1 ustawy,

4. w sposob przewidziany dla oséb samotnie wychowujacych dzieci
Na PIT-37 nalezy odpowiednio zaznaczy¢ 1.indyw., 2.wsp., 3.wsp., 4.sam (zgodnie ze stosownym
objasnieniem do tego formularza PIT wydanym przez Min. Fin.).

Poz. 7, albo poz. 8 albo obie naraz zaznacza sie w zaleznosci od tego, ktdra z osdb wypetniajacych
zeznanie jest obcym rezydentem podatkowym, osigga okre$lone dochody i chce skorzystac
z opodatkowania na zasadach ogoélnych. Kwadrat w poz. 7 lub 8 zaznacza sie facznie z kwadratem 1,
2, 3 lub 4 w poz. 6.

Wszystkie dane potrzebne do wydrukowania i wyliczenia deklaracji PIT-37 nalezy uzupetni¢ recznie
(pola edytowalne majg po prawej stronie symbol ¢, pozostate pola sg wyliczane).

Zaleca sie sporzadzanie najpierw deklaracji PIT/O, a nastepnie PIT-37 ze wzgledu na to, iz w ten
sposdb dane wyliczone na deklaracji PIT/O zostang wpisane w odpowiednie pozycje deklaracji PIT-37.

UWAGA: Po wykonaniu nadruku na oryginat pozycje 137. (NIP, nazwisko i imie
matzonka...) nalezy wypelnic recznie, jezeli zachodzi taka koniecznos¢.

Wydruk deklaracji PIT-37 jest mozliwy na oryginale (DRUK: ,Stralfors” druk XII.2009 r.) i podktadce
skroconej.

3. Zmiany

Na formularzu PIT/O wprowadzono mozliwo$¢ uzupetnienia danych na stronie 3 formularza.



